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Systematische Gliederungen

Gliederung von Telefonnummern: Tel.LEER„+“24telLänderkennungLEERVorwahlLEERNummer„-“Durchwahl
Beispiel: Tel. + 49 123 1234567-123
Grundsätzlich werden alle Ziffern der Telefonnummern nicht in Blöcke gegliedert, sondern durchgängig in Reihe geschrieben.
Vor der Länderkennung steht das Plus-Zeichen mit einem 24tel-Geviert Abstand. Keine Vorwahl-NULL! Keine geklammerte
NULL (0) verwenden! Einzig Länderkennung, Vorwahl und Telefonnummer werden durch LEERzeichen getrennt. Eine
Durchwahl wird mit Minus-Zeichen angehängt. 

Gliederung vom Postfach: PostfachLEERzweiZahlen8telzweiZahlen8telzweiZahlen
Beispiel: Postfach 61 03 69 

Gliederung von Bankleitzahlen: BLZLEER250LEER700LEER70
Beispiel: BLZ 250 700 70

Gliederung von Kontonummern: Kto.-Nr.LEER0LEER660LEER670
Beispiel: Kto.-Nr. 0 660 670

Gliederung von SWIFT: SWIFTLEERDEUTDE2H
Beispiel: SWIFT DEUTDE2H

Gliederung von IBAN: IBANLEERDE40250700700066067000
Beispiel: IBAN DE40250700700066067000

Schrägstrich: Vor und nach einem Schrägstich wird ein 24tel-Geviert Abstand verwendet.

Hannover Rück SE
Postfach 61 03 69, 30603 Hannover, Karl-Wiechert-Allee 50, 30625 Hannover, Tel. + 49 511 5604 - 0, Fax -1188, www.hannover-re.com
Aufsichtsrat Torsten Leue / Vorsitzender
Vorstand Jean-Jacques Henchoz / Vorsitzender, Sven Althoff, Claude Chèvre, Clemens Jungsthöfel, Dr. Klaus Miller, Dr. Michael Pickel, Silke Sehm
Sitz der Gesellschaft Hannover, Handelsregister Hannover, HRB 6778
Bankverbindung Deutsche Bank AG, BLZ 250 700 70, Kto.-Nr. 0 660 670, SWIFT DEUTDE2H, IBAN DE40250700700066067000

Beispiel Abbinder eines Briefbogens
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System for representing

Representing telephone numbers: Tel.SPACE“+“hairspace international dialing codeSPACEarea codeSPACEnumber-extension“
Example: Tel. + 49 123 1234567-123
The digits of telephone numbers are not written in blocks but consecutively. The international dialing code is preceded by a
plus sign followed by a hair space. No initial ZERO! No ZERO in brackets (0)! Only the international code, the area code and
the main telephone number may be separated by BLANK SPACES. An extension follows the main number separated by a
minus sign.

Structure of PO box: PO boxEMPTYtwonumbers8thtwonumbers8thtwonumbers
Example: PO box 61 03 69 

Structure of bank sort codes: SCEMPTY250EMPTY700EMPTY70
Example: BLZ 250 700 70

Structure of account numbers: Acc.No.EMPTY0EMPTY660EMPTY670
Example: Acc. no. 0 660 670

Structure of SWIFT: SWIFTEMPTYDEUTDE2H
Example: SWIFT DEUTDE2H

Structure of IBAN: IBANEMPTYDE40250700700066067000
Example: IBAN DE40250700700066067000

Slash: A 24th quad spacing is used before and after a slash.

Hannover Rück SE
P.O. Box 61 03 69, 30603 Hannover, Karl-Wiechert-Allee 50, 30625 Hannover, Germany, Tel. + 49 511 5604 - 0, Fax -1188, www.hannover-re.com
Supervisory Board Torsten Leue / Chairman
Executive Board Jean-Jacques Henchoz / Chairman, Sven Althoff, Claude Chèvre, Clemens Jungsthöfel, Dr. Klaus Miller, Dr. Michael Pickel, Silke Sehm
Registered Office Hannover, Commercial Register Hannover, HRB 6778
Bank Account Deutsche Bank AG, Bank Code 250 700 70, No. 0 660 670, SWIFT DEUTDE2H, IBAN DE40250700700066067000

Example of binding a letterhead
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Hannover Rück SE
Postfach 61 03 69, 30603 Hannover, Karl-Wiechert-Allee 50, 30625 Hannover, Tel. + 49 511 5604 - 0, Fax -1188, www.hannover-re.com
Aufsichtsrat (Vor- und Nachname Vorsitzender)/Vorsitzender
Vorstand (Vor- und Nachname Vorsitzender)/Vorsitzender, (Auflistung der Vor- und Nachnamen der weiteren Mitglieder in alph. Reihenfolge durch Kommata getrennt)
Sitz der Gesellschaft Stadt, Nennung Handelsregister, Handelsregister-Nummer
Bankverbindung Nennung Bank, BLZ, Kontonummer, SWIFT, IBAN

Hannover Rück SE
Postfach 61 03 69, 30603 Hannover, Karl-Wiechert-Allee 50, 30625 Hannover, Tel. + 49 511 5604 - 0, Fax -1188, www.hannover-re.com
Aufsichtsrat (Vor- und Nachname Vorsitzender)/Vorsitzender
Vorstand (Vor- und Nachname Vorsitzender)/Vorsitzender, (Auflistung der Vor- und Nachnamen der weiteren Mitglieder in alph. Reihenfolge durch Kommata getrennt)
Sitz der Gesellschaft Stadt, Nennung Handelsregister, Handelsregister-Nummer
Bankverbindung Nennung Bank, BLZ, Kontonummer, SWIFT, IBAN

Briefbogen, Home Office, deutsch
Format: 210 × 297 mm, alle Angaben in mm

1

Folgeseite

Seite 1, Textblock

Seite 1

  Adressblock: Compatil Fact Lt Com Regular, Schriftgröße 6,5 Pt, Zeilenabstand 8,25 Pt, linksbündig, schwarz,
  Auszeichnungen: Pantone 294 C

Auf der Folgeseite entfällt der Textblock.

1
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10,75

9

5
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210
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25
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Hannover Rück SE
Postfach 61 03 69, 30603 Hannover, Karl-Wiechert-Allee 50, 30625 Hannover, Tel. + 49 511 5604 - 0, Fax -1188, www.hannover-re.com
Aufsichtsrat (Vor- und Nachname Vorsitzender)/Vorsitzender
Vorstand (Vor- und Nachname Vorsitzender)/Vorsitzender, (Auflistung der Vor- und Nachnamen der weiteren Mitglieder in alph. Reihenfolge durch Kommata getrennt)
Sitz der Gesellschaft Stadt, Nennung Handelsregister, Handelsregister-Nummer
Bankverbindung Nennung Bank, BLZ, Kontonummer, SWIFT, IBAN

Briefbogen, Home Office, deutsch – Musterbeschriftung
Format: 210 × 297 mm, alle Angaben in mm

Folgeseite

  Fließtext: Arial, Schriftgröße 11 Pt, Zeilenabstand einfach

  Betreff: Arial Fett, Schriftgröße 11 Pt, Zeilenabstand einfach

Grundsätzlich: Mindestens 49 mm Abstand vom unteren Seitenrand zum Fließtext – auf Seite 1 und jeder Folgeseite.

1

2

Seite 1

25

55

25

1

2

49

25

55

49

25

1

2

Frau Maria Musterfrau
Musterstraße 30
12345 Musterhausen
¶
¶
¶

Hannover, 27. März 20XX
Max Mustermann

¶
¶
¶
Od utecto tore ommoloria consequat erchitat que pro cusae sin
¶
¶
Sehr geehrte Maria Musterfrau,
¶
Rest faccupt atempore vel expliciandis nihiti odi con es seni alic tem dolesequia nati corer
spe vendignam re simusan danimo magnit, quias cusdaes aut occaectis etur ate non comnit
eum esci volesti oreptatem et qui non ratiusantist dolupta ipsaped igenderchil eum et ut expe
ro consequ isitate vel isim eum ra cum fuga. Ribus miliquatus dendit laboreria volorer atenihi
llorem volorro vitaepro delicipsam in paritatiis doloribus, quam fugit et moluptat accuptatis
que quae et verum de plia cusciae vent, il mo qui optatem. Evel moluptat.
¶
Totatur ration et aut lacea volestiori ipictemquis qui vel imus, vendis etur alit lati dolluptur aut
dit, audae duntiosaecae volupti aspictati cuscipsunt officia tatium quost laut ipientiasi cullo
riori occus eumquia turerem dolupit et aut veliqui non rat ut audae vendandae pliciisition
reptaqui quidus acitium eum que nonse dolorat uritibus et, sus et veribea derume voluptatis
eatem fugitas eictatem sum deniet et el maio volorum dolesse rnataspero ilitate mperum
ipictur enihili bustibus que re nisti officium voloremque solestis et expeliq uature volendae.
¶
Nam faceptas seris aute que sunt ea quodicimpere vendere peribus ate porehent id et atet et
ditibus ate iducien dandit ipit evelit mo eture, ad quam aut abo. Nam, cum quia serume
volore nimusda ntiosam, etur? Quis maios excepud itest, niet autatium et, tenis am nobis
prat fugiae renemporum volor reptum audia nobiti rerchil ibuscip sandic tectur am, autem et
et rent. In nonseditio beres simetur, odi si rem eos molore, idis aut evelescimin et, qui
dolecer oreiur?
¶
Aquam ex et venditatibus re autem ut explictota cupturio omnisseque pa volecep taspellabo.
Um volore quidionsed que reperum ut aliquam litatus sae quam et quassunt quam quodicaes
si simpeliquas aceptae sae volore re voluptatias rempe pelluptiunt eos et aut que nonse aut
unto etur aut apellen dandanis ut praeroriorum incil ius que volorec ulleniatatus a nonserum

inverunt et parum sum re cum que volorat elia nit, sum velicipis ut atet latur sapitatur, cus est
omnis dolupti oribus ma doluptate ma con eatqui bla cusdam et eum, officia ipsam, ut et
reperio consequi consectam lanto vel et labo. Nemque doloriat laboreptiam num veniand
undaepe necestia con cus eum lat maximpo rporita tionsente conseceaqui di sandus dolut
eniente ni doluptios cum, con natia culparit ellorero eum repraep erferum estota pediore
soluptam utemporercia dolupti ossinctur, totas alictus excerrum quaeperae. Equam que por
Luptatquate consequo inulpa susci ipsanti ncillab isi ut fugiatque simporumquia sitas di
dolupta volorum ea quo quis niendel lescilit, quias qui re porem quam qui consect
ureprehenis eum reium, nim sum eostior erovidis autem quo ernam nis repedici ut ut lam est,
solupta sperfer spellabore, sit ersperum exerum re et fugia venestiur, ut autas dolupit
quatetur?
¶
Genda qui blandisque sundamus nonse nonsentur sed quam as esentum quas derum eati
de volorestrum earcilla arum nullupt asitae nonsequi re non pratusam, ut ape se plique
pelibus, sime prentem quam, ut doluptatem cum volorro est millacea nem sim voluptatest
volupta ssequo dollati nimpore pro blaccum nisitatur, con nos quatibus acerepe rehenimi,
quat eaquam elenihicipid qui in ped erspit et rem. Us ditam debitio nsequam exercius ant
veliquam ipiciis cipsae. Volorup taspiendenem qui consequi is iunt dolorei ciducipsam
simusda simin comnim quis adi dolore voluptur ratur?
¶
Ecum erspit volor moluptur? Sae voluptat pa con eliquossimus ipid maioribus aut ut alis quis
aut etur sitaquis etum fugita dus aut offici acipide liquatium et aliquasi consequi con reped
moloreictur sum hillita nonsed ent hicil mos cus, sim rent, que asint volut optat. Latur si cus
in peribust mostisque vellaudandi rest, con enem. Suntore sciur, offic te voluptaquodi
odiscius vendand elecull acest, is dendit ide prae porepro consequat lique sanisincidus idit
volupta tibusdamusae pori accustia nam quaes molorem perciet re sus dolupta tisciisciam,
non cus, que con ea imenducidest aut quam reped mi, ni ut mod exerum solore plaut aut
amet vollaccus eaqui aut dolorestius iduciusda si quam quatia nissintur a nulpa quam hilleni
odis nesequas sit ullabor ehentur aperro et est et eumquam quunt, sunti doluptam quistio. Et
vent quis quod et quis idus ab inimus elia pre quo intis voluptatur magnihi tatibusam natum
renimus apellibus esequatum dolorehenimo ipictas explab il enimperrum int essum il ipsum,
cus, se re pos adit re, corupta esentia que voloribus as everro cus, nimuscipid esequae ium
et asperep rovidit apissit et rendellabor min con cum volupta tessiti sunt licit ullibus.
¶
Mit freundlichen Grüßen,
¶
¶
¶
Max Mustermann
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Hannover Rück SE
P.O. Box 61 03 69, 30603 Hannover, Karl-Wiechert-Allee 50, 30625 Hannover, Germany, Tel. + 49 511 5604 - 0, Fax -1188, www.hannover-re.com
Supervisory Board (name and surname of chairman)/chairman
Executive Board (name and surname of chairman)/chairman, (Listing of the first and last names of the other members in alphabetical order, separated by commas)
Registered Office city, registration number or other legal requirements
Bank Account enter bank account details

Letterhead, Home Office, English
Format: 210 × 297 mm, all measurements in mm

1

Continuation page

Page 1

  Address block: Compatil Fact Lt Com Regular, font size 6.5 pt, line spacing 8.25 pt, left-aligned, black,
  highlighting: Pantone 294 C

No address block on the continuation page.

Hannover Rück SE
P.O. Box 61 03 69, 30603 Hannover, Karl-Wiechert-Allee 50, 30625 Hannover, Germany, Tel. + 49 511 5604 - 0, Fax -1188, www.hannover-re.com
Supervisory Board (name and surname of chairman)/chairman
Executive Board (name and surname of chairman)/chairman, (Listing of the first and last names of the other members in alphabetical order, separated by commas)
Registered Office city, registration number or other legal requirements
Bank Account enter bank account details

Page 1, text

1

10
25

1

10
25

9

5

105

210

12
10.75
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Letterhead, Home Office, English – editing sample
Format: 210 × 297 mm, all measurements in mm

Continuation page

Page 1

  Copytext: Arial, font size 11 pt, line spacing single

  Reference line: Arial bold, font size 11 pt, line spacing single

Always: At least 49 mm space between edge and copytext on page 1 and each continuation page

1

2

Hannover Rück SE
P.O. Box 61 03 69, 30603 Hannover, Karl-Wiechert-Allee 50, 30625 Hannover, Germany, Tel. + 49 511 5604 - 0, Fax -1188, www.hannover-re.com
Supervisory Board (name and surname of chairman)/chairman
Executive Board (name and surname of chairman)/chairman, (Listing of the first and last names of the other members in alphabetical order, separated by commas)
Registered Office city, registration number or other legal requirements
Bank Account enter bank account details

25

55

25

1

2

49

25

55

49

25

1

2

Mrs. Mary Smith
Musterstraße 30
12345 Musterhausen
¶
¶
¶

Hannover, 27 March 20XX
John Smith

¶
¶
¶
Od utecto tore ommoloria consequat erchitat que pro cusae sin
¶
¶
Dear Mary Smith,
¶
Rest faccupt atempore vel expliciandis nihiti odi con es seni alic tem dolesequia nati corer
spe vendignam re simusan danimo magnit, quias cusdaes aut occaectis etur ate non comnit
eum esci volesti oreptatem et qui non ratiusantist dolupta ipsaped igenderchil eum et ut expe
ro consequ isitate vel isim eum ra cum fuga. Ribus miliquatus dendit laboreria volorer atenihi
llorem volorro vitaepro delicipsam in paritatiis doloribus, quam fugit et moluptat accuptatis
que quae et verum de plia cusciae vent, il mo qui optatem. Evel moluptat.
¶
Totatur ration et aut lacea volestiori ipictemquis qui vel imus, vendis etur alit lati dolluptur aut
dit, audae duntiosaecae volupti aspictati cuscipsunt officia tatium quost laut ipientiasi cullo
riori occus eumquia turerem dolupit et aut veliqui non rat ut audae vendandae pliciisition
reptaqui quidus acitium eum que nonse dolorat uritibus et, sus et veribea derume voluptatis
eatem fugitas eictatem sum deniet et el maio volorum dolesse rnataspero ilitate mperum
ipictur enihili bustibus que re nisti officium voloremque solestis et expeliq uature volendae.
¶
Nam faceptas seris aute que sunt ea quodicimpere vendere peribus ate porehent id et atet et
ditibus ate iducien dandit ipit evelit mo eture, ad quam aut abo. Nam, cum quia serume
volore nimusda ntiosam, etur? Quis maios excepud itest, niet autatium et, tenis am nobis
prat fugiae renemporum volor reptum audia nobiti rerchil ibuscip sandic tectur am, autem et
et rent. In nonseditio beres simetur, odi si rem eos molore, idis aut evelescimin et, qui
dolecer oreiur?
¶
Aquam ex et venditatibus re autem ut explictota cupturio omnisseque pa volecep taspellabo.
Um volore quidionsed que reperum ut aliquam litatus sae quam et quassunt quam quodicaes
si simpeliquas aceptae sae volore re voluptatias rempe pelluptiunt eos et aut que nonse aut
unto etur aut apellen dandanis ut praeroriorum incil ius que volorec ulleniatatus a nonserum

inverunt et parum sum re cum que volorat elia nit, sum velicipis ut atet latur sapitatur, cus est
omnis dolupti oribus ma doluptate ma con eatqui bla cusdam et eum, officia ipsam, ut et
reperio consequi consectam lanto vel et labo. Nemque doloriat laboreptiam num veniand
undaepe necestia con cus eum lat maximpo rporita tionsente conseceaqui di sandus dolut
eniente ni doluptios cum, con natia culparit ellorero eum repraep erferum estota pediore
soluptam utemporercia dolupti ossinctur, totas alictus excerrum quaeperae. Equam que por
Luptatquate consequo inulpa susci ipsanti ncillab isi ut fugiatque simporumquia sitas di
dolupta volorum ea quo quis niendel lescilit, quias qui re porem quam qui consect
ureprehenis eum reium, nim sum eostior erovidis autem quo ernam nis repedici ut ut lam est,
solupta sperfer spellabore, sit ersperum exerum re et fugia venestiur, ut autas dolupit
quatetur?
¶
Genda qui blandisque sundamus nonse nonsentur sed quam as esentum quas derum eati
de volorestrum earcilla arum nullupt asitae nonsequi re non pratusam, ut ape se plique
pelibus, sime prentem quam, ut doluptatem cum volorro est millacea nem sim voluptatest
volupta ssequo dollati nimpore pro blaccum nisitatur, con nos quatibus acerepe rehenimi,
quat eaquam elenihicipid qui in ped erspit et rem. Us ditam debitio nsequam exercius ant
veliquam ipiciis cipsae. Volorup taspiendenem qui consequi is iunt dolorei ciducipsam
simusda simin comnim quis adi dolore voluptur ratur?
¶
Ecum erspit volor moluptur? Sae voluptat pa con eliquossimus ipid maioribus aut ut alis quis
aut etur sitaquis etum fugita dus aut offici acipide liquatium et aliquasi consequi con reped
moloreictur sum hillita nonsed ent hicil mos cus, sim rent, que asint volut optat. Latur si cus
in peribust mostisque vellaudandi rest, con enem. Suntore sciur, offic te voluptaquodi
odiscius vendand elecull acest, is dendit ide prae porepro consequat lique sanisincidus idit
volupta tibusdamusae pori accustia nam quaes molorem perciet re sus dolupta tisciisciam,
non cus, que con ea imenducidest aut quam reped mi, ni ut mod exerum solore plaut aut
amet vollaccus eaqui aut dolorestius iduciusda si quam quatia nissintur a nulpa quam hilleni
odis nesequas sit ullabor ehentur aperro et est et eumquam quunt, sunti doluptam quistio. Et
vent quis quod et quis idus ab inimus elia pre quo intis voluptatur magnihi tatibusam natum
renimus apellibus esequatum dolorehenimo ipictas explab il enimperrum int essum il ipsum,
cus, se re pos adit re, corupta esentia que voloribus as everro cus, nimuscipid esequae ium
et asperep rovidit apissit et rendellabor min con cum volupta tessiti sunt licit ullibus.
¶
Yours sincerely,
¶
¶
¶
John Smith
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John Smith
Title

Company name Branch or representative office
Address (P.O. Box, postal code and city, street, postal code and city, country), 
telephone number (Tel. +XX ...), fax number (Fax -4digit extension), web address (e.g. www.hannover-re.com)
Supervisory Board (name and surname of chairman)/chairman
Executive Board (name and surname of chairman)/chairman, (Listing of the first and last names of the other members in alphabetical order, separated by commas)
Registered Office city, registration number or other legal requirements
Bank Account enter bank account details
Member of the Hannover Re Group (obligatory for subsidiaries or service companies)

Letterhead, maximum version, English
Format: 210 × 297 mm, all measurements in mm

1  Name: Compatil Fact Lt Com Regular, font size 11 pt, left-aligned, Pantone 294 C
  Title: Compatil Fact Lt Com Regular, font size 8 pt, line spacing 11 pt, left-aligned, grey (50 k)

  Address block: Compatil Fact Lt Com Regular, font size 6.5 pt, line spacing 8.25 pt, left-aligned, black,
  highlighting: Pantone 294 C, Branch / representative offices and references to membership of the
  Hannover Re Group: grey (50 k).

No address block on the continuation page.

Continuation page

Page 1, text

Page 1

2

John Smith
Title

Company name Branch or representative office
Address (P.O. Box, postal code and city, street, postal code and city, country), 
telephone number (Tel. +XX ...), fax number (Fax -4digit extension), web address (e.g. www.hannover-re.com)
Supervisory Board (name and surname of chairman)/chairman
Executive Board (name and surname of chairman)/chairman, (Listing of the first and last names of the other members in alphabetical order, separated by commas)
Registered Office city, registration number or other legal requirements
Bank Account enter bank account details
Member of the Hannover Re Group (obligatory for subsidiaries or service companies)

2

10
25

10
25

9

5

105

210

12

2

125

10.75

19.75
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Letterhead, maximum version, English – editing sample
Format: 210 × 297 mm, all measurements in mm

Continuation page

Page 1

  Copytext: Arial, font size 11 pt, line spacing single

  Reference line: Arial bold, font size 11 pt, line spacing single

Always: At least 49 mm space between edge and copytext on page 1 and each continuation page

1

2

John Smith
Title

Company name Branch or representative office
Address (P.O. Box, postal code and city, street, postal code and city, country), 
telephone number (Tel. +XX ...), fax number (Fax -4digit extension), web address (e.g. www.hannover-re.com)
Supervisory Board (name and surname of chairman)/chairman
Executive Board (name and surname of chairman)/chairman, (Listing of the first and last names of the other members in alphabetical order, separated by commas)
Registered Office city, registration number or other legal requirements
Bank Account enter bank account details
Member of the Hannover Re Group (obligatory for subsidiaries or service companies)

25

55

25

1

2

49

1

2

Mrs. Mary Smith
Musterstraße 30
12345 Musterhausen
¶
¶
¶

Hannover, 27 March 20XX
John Smith

¶
¶
¶
Od utecto tore ommoloria consequat erchitat que pro cusae sin
¶
¶
Dear Mary Smith,
¶
Rest faccupt atempore vel expliciandis nihiti odi con es seni alic tem dolesequia nati corer
spe vendignam re simusan danimo magnit, quias cusdaes aut occaectis etur ate non comnit
eum esci volesti oreptatem et qui non ratiusantist dolupta ipsaped igenderchil eum et ut expe
ro consequ isitate vel isim eum ra cum fuga. Ribus miliquatus dendit laboreria volorer atenihi
llorem volorro vitaepro delicipsam in paritatiis doloribus, quam fugit et moluptat accuptatis
que quae et verum de plia cusciae vent, il mo qui optatem. Evel moluptat.
¶
Totatur ration et aut lacea volestiori ipictemquis qui vel imus, vendis etur alit lati dolluptur aut
dit, audae duntiosaecae volupti aspictati cuscipsunt officia tatium quost laut ipientiasi cullo
riori occus eumquia turerem dolupit et aut veliqui non rat ut audae vendandae pliciisition
reptaqui quidus acitium eum que nonse dolorat uritibus et, sus et veribea derume voluptatis
eatem fugitas eictatem sum deniet et el maio volorum dolesse rnataspero ilitate mperum
ipictur enihili bustibus que re nisti officium voloremque solestis et expeliq uature volendae.
¶
Nam faceptas seris aute que sunt ea quodicimpere vendere peribus ate porehent id et atet et
ditibus ate iducien dandit ipit evelit mo eture, ad quam aut abo. Nam, cum quia serume
volore nimusda ntiosam, etur? Quis maios excepud itest, niet autatium et, tenis am nobis
prat fugiae renemporum volor reptum audia nobiti rerchil ibuscip sandic tectur am, autem et
et rent. In nonseditio beres simetur, odi si rem eos molore, idis aut evelescimin et, qui
dolecer oreiur?
¶
Aquam ex et venditatibus re autem ut explictota cupturio omnisseque pa volecep taspellabo.
Um volore quidionsed que reperum ut aliquam litatus sae quam et quassunt quam quodicaes
si simpeliquas aceptae sae volore re voluptatias rempe pelluptiunt eos et aut que nonse aut
unto etur aut apellen dandanis ut praeroriorum incil ius que volorec ulleniatatus a nonserum

25

55

49

25
inverunt et parum sum re cum que volorat elia nit, sum velicipis ut atet latur sapitatur, cus est
omnis dolupti oribus ma doluptate ma con eatqui bla cusdam et eum, officia ipsam, ut et
reperio consequi consectam lanto vel et labo. Nemque doloriat laboreptiam num veniand
undaepe necestia con cus eum lat maximpo rporita tionsente conseceaqui di sandus dolut
eniente ni doluptios cum, con natia culparit ellorero eum repraep erferum estota pediore
soluptam utemporercia dolupti ossinctur, totas alictus excerrum quaeperae. Equam que por
Luptatquate consequo inulpa susci ipsanti ncillab isi ut fugiatque simporumquia sitas di
dolupta volorum ea quo quis niendel lescilit, quias qui re porem quam qui consect
ureprehenis eum reium, nim sum eostior erovidis autem quo ernam nis repedici ut ut lam est,
solupta sperfer spellabore, sit ersperum exerum re et fugia venestiur, ut autas dolupit
quatetur?
¶
Genda qui blandisque sundamus nonse nonsentur sed quam as esentum quas derum eati
de volorestrum earcilla arum nullupt asitae nonsequi re non pratusam, ut ape se plique
pelibus, sime prentem quam, ut doluptatem cum volorro est millacea nem sim voluptatest
volupta ssequo dollati nimpore pro blaccum nisitatur, con nos quatibus acerepe rehenimi,
quat eaquam elenihicipid qui in ped erspit et rem. Us ditam debitio nsequam exercius ant
veliquam ipiciis cipsae. Volorup taspiendenem qui consequi is iunt dolorei ciducipsam
simusda simin comnim quis adi dolore voluptur ratur?
¶
Ecum erspit volor moluptur? Sae voluptat pa con eliquossimus ipid maioribus aut ut alis quis
aut etur sitaquis etum fugita dus aut offici acipide liquatium et aliquasi consequi con reped
moloreictur sum hillita nonsed ent hicil mos cus, sim rent, que asint volut optat. Latur si cus
in peribust mostisque vellaudandi rest, con enem. Suntore sciur, offic te voluptaquodi
odiscius vendand elecull acest, is dendit ide prae porepro consequat lique sanisincidus idit
volupta tibusdamusae pori accustia nam quaes molorem perciet re sus dolupta tisciisciam,
non cus, que con ea imenducidest aut quam reped mi, ni ut mod exerum solore plaut aut
amet vollaccus eaqui aut dolorestius iduciusda si quam quatia nissintur a nulpa quam hilleni
odis nesequas sit ullabor ehentur aperro et est et eumquam quunt, sunti doluptam quistio. Et
vent quis quod et quis idus ab inimus elia pre quo intis voluptatur magnihi tatibusam natum
renimus apellibus esequatum dolorehenimo ipictas explab il enimperrum int essum il ipsum,
cus, se re pos adit re, corupta esentia que voloribus as everro cus, nimuscipid esequae ium
et asperep rovidit apissit et rendellabor min con cum volupta tessiti sunt licit ullibus.
¶
Yours sincerely,
¶
¶
¶
John Smith
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E+S Rückversicherung AG
Postfach 61 03 69, 30603 Hannover, Karl-Wiechert-Allee 50, 30625 Hannover, Tel. + 49 511 5604 - 0, Fax -1188, www.es-rueck.de
Aufsichtsrat (Vor- und Nachname Vorsitzender)/Vorsitzender
Vorstand (Vor- und Nachname Vorsitzender)/Vorsitzender, (Auflistung der Vor- und Nachnamen der weiteren Mitglieder in alph. Reihenfolge durch Kommata getrennt)
Sitz der Gesellschaft Stadt, Nennung Handelsregister, Handelsregister-Nummer
Bankverbindung Nennung Bank, BLZ, Kontonummer, SWIFT, IBAN 
Mitglied der Hannover Rück-Gruppe

E+S Rückversicherung AG
Postfach 61 03 69, 30603 Hannover, Karl-Wiechert-Allee 50, 30625 Hannover, Tel. + 49 511 5604 - 0, Fax -1188, www.es-rueck.de
Aufsichtsrat (Vor- und Nachname Vorsitzender)/Vorsitzender
Vorstand (Vor- und Nachname Vorsitzender)/Vorsitzender, (Auflistung der Vor- und Nachnamen der weiteren Mitglieder in alph. Reihenfolge durch Kommata getrennt)
Sitz der Gesellschaft Stadt, Nennung Handelsregister, Handelsregister-Nummer
Bankverbindung Nennung Bank, BLZ, Kontonummer, SWIFT, IBAN 
Mitglied der Hannover Rück-Gruppe

Briefbogen, E+S Rück, deutsch
Format: 210 × 297 mm, alle Angaben in mm

1

Folgeseite

Seite 1, Textblock

Seite 1

  Adressblock: Compatil Fact Lt Com Regular, Schriftgröße 6,5 Pt, Zeilenabstand 8,25 Pt, linksbündig, schwarz,
  Auszeichnungen: Pantone 294 C

Auf der Folgeseite entfällt der Textblock.
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E+S Rückversicherung AG
Postfach 61 03 69, 30603 Hannover, Karl-Wiechert-Allee 50, 30625 Hannover, Tel. + 49 511 5604 - 0, Fax -1188, www.es-rueck.de
Aufsichtsrat (Vor- und Nachname Vorsitzender)/Vorsitzender
Vorstand (Vor- und Nachname Vorsitzender)/Vorsitzender, (Auflistung der Vor- und Nachnamen der weiteren Mitglieder in alph. Reihenfolge durch Kommata getrennt)
Sitz der Gesellschaft Stadt, Nennung Handelsregister, Handelsregister-Nummer
Bankverbindung Nennung Bank, BLZ, Kontonummer, SWIFT, IBAN 
Mitglied der Hannover Rück-Gruppe

Briefbogen, E+S Rück, deutsch – Musterbeschriftung
Format: 210 × 297 mm, alle Angaben in mm

Folgeseite

  Fließtext: Arial, Schriftgröße 11 Pt, Zeilenabstand einfach

  Betreff: Arial Fett, Schriftgröße 11 Pt, Zeilenabstand einfach

Grundsätzlich: Mindestens 49 mm Abstand vom unteren Seitenrand zum Fließtext – auf Seite 1 und jeder Folgeseite.

1

2

Seite 1

25

55

25

1

2

49

25

55

49

25

1

2

Frau Maria Musterfrau
Musterstraße 30
12345 Musterhausen
¶
¶
¶

Hannover, 27. März 20XX
Max Mustermann

¶
¶
¶
Od utecto tore ommoloria consequat erchitat que pro cusae sin
¶
¶
Sehr geehrte Maria Musterfrau,
¶
Rest faccupt atempore vel expliciandis nihiti odi con es seni alic tem dolesequia nati corer
spe vendignam re simusan danimo magnit, quias cusdaes aut occaectis etur ate non comnit
eum esci volesti oreptatem et qui non ratiusantist dolupta ipsaped igenderchil eum et ut expe
ro consequ isitate vel isim eum ra cum fuga. Ribus miliquatus dendit laboreria volorer atenihi
llorem volorro vitaepro delicipsam in paritatiis doloribus, quam fugit et moluptat accuptatis
que quae et verum de plia cusciae vent, il mo qui optatem. Evel moluptat.
¶
Totatur ration et aut lacea volestiori ipictemquis qui vel imus, vendis etur alit lati dolluptur aut
dit, audae duntiosaecae volupti aspictati cuscipsunt officia tatium quost laut ipientiasi cullo
riori occus eumquia turerem dolupit et aut veliqui non rat ut audae vendandae pliciisition
reptaqui quidus acitium eum que nonse dolorat uritibus et, sus et veribea derume voluptatis
eatem fugitas eictatem sum deniet et el maio volorum dolesse rnataspero ilitate mperum
ipictur enihili bustibus que re nisti officium voloremque solestis et expeliq uature volendae.
¶
Nam faceptas seris aute que sunt ea quodicimpere vendere peribus ate porehent id et atet et
ditibus ate iducien dandit ipit evelit mo eture, ad quam aut abo. Nam, cum quia serume
volore nimusda ntiosam, etur? Quis maios excepud itest, niet autatium et, tenis am nobis
prat fugiae renemporum volor reptum audia nobiti rerchil ibuscip sandic tectur am, autem et
et rent. In nonseditio beres simetur, odi si rem eos molore, idis aut evelescimin et, qui
dolecer oreiur?
¶
Aquam ex et venditatibus re autem ut explictota cupturio omnisseque pa volecep taspellabo.
Um volore quidionsed que reperum ut aliquam litatus sae quam et quassunt quam quodicaes
si simpeliquas aceptae sae volore re voluptatias rempe pelluptiunt eos et aut que nonse aut
unto etur aut apellen dandanis ut praeroriorum incil ius que volorec ulleniatatus a nonserum

inverunt et parum sum re cum que volorat elia nit, sum velicipis ut atet latur sapitatur, cus est
omnis dolupti oribus ma doluptate ma con eatqui bla cusdam et eum, officia ipsam, ut et
reperio consequi consectam lanto vel et labo. Nemque doloriat laboreptiam num veniand
undaepe necestia con cus eum lat maximpo rporita tionsente conseceaqui di sandus dolut
eniente ni doluptios cum, con natia culparit ellorero eum repraep erferum estota pediore
soluptam utemporercia dolupti ossinctur, totas alictus excerrum quaeperae. Equam que por
Luptatquate consequo inulpa susci ipsanti ncillab isi ut fugiatque simporumquia sitas di
dolupta volorum ea quo quis niendel lescilit, quias qui re porem quam qui consect
ureprehenis eum reium, nim sum eostior erovidis autem quo ernam nis repedici ut ut lam est,
solupta sperfer spellabore, sit ersperum exerum re et fugia venestiur, ut autas dolupit
quatetur?
¶
Genda qui blandisque sundamus nonse nonsentur sed quam as esentum quas derum eati
de volorestrum earcilla arum nullupt asitae nonsequi re non pratusam, ut ape se plique
pelibus, sime prentem quam, ut doluptatem cum volorro est millacea nem sim voluptatest
volupta ssequo dollati nimpore pro blaccum nisitatur, con nos quatibus acerepe rehenimi,
quat eaquam elenihicipid qui in ped erspit et rem. Us ditam debitio nsequam exercius ant
veliquam ipiciis cipsae. Volorup taspiendenem qui consequi is iunt dolorei ciducipsam
simusda simin comnim quis adi dolore voluptur ratur?
¶
Ecum erspit volor moluptur? Sae voluptat pa con eliquossimus ipid maioribus aut ut alis quis
aut etur sitaquis etum fugita dus aut offici acipide liquatium et aliquasi consequi con reped
moloreictur sum hillita nonsed ent hicil mos cus, sim rent, que asint volut optat. Latur si cus
in peribust mostisque vellaudandi rest, con enem. Suntore sciur, offic te voluptaquodi
odiscius vendand elecull acest, is dendit ide prae porepro consequat lique sanisincidus idit
volupta tibusdamusae pori accustia nam quaes molorem perciet re sus dolupta tisciisciam,
non cus, que con ea imenducidest aut quam reped mi, ni ut mod exerum solore plaut aut
amet vollaccus eaqui aut dolorestius iduciusda si quam quatia nissintur a nulpa quam hilleni
odis nesequas sit ullabor ehentur aperro et est et eumquam quunt, sunti doluptam quistio. Et
vent quis quod et quis idus ab inimus elia pre quo intis voluptatur magnihi tatibusam natum
renimus apellibus esequatum dolorehenimo ipictas explab il enimperrum int essum il ipsum,
cus, se re pos adit re, corupta esentia que voloribus as everro cus, nimuscipid esequae ium
et asperep rovidit apissit et rendellabor min con cum volupta tessiti sunt licit ullibus.
¶
Mit freundlichen Grüßen,
¶
¶
¶
Max Mustermann
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Subsidiary company name
Address (P.O. Box, postal code and city, street, postal code and city, country), 
telephone number (Tel. +XX ...), fax number (Fax -4digit extension), web address (e.g. www.hannover-re.com)
Supervisory Board (name and surname of chairman)/chairman
Executive Board (name and surname of chairman)/chairman, (Listing of the first and last names of the other members in alphabetical order, separated by commas)
Registered Office city, registration number or other legal requirements
Bank Account enter bank account details
Member of the Hannover Re Group

Letterhead subsidiary, US format
Format: 8.5 inch × 11 inch, all measurements in inch

1

Continuation page

Page 1, text

Page 1

  Address block: Compatil Fact Lt Com Regular, font size 6.5 pt, line spacing 8.25 pt, left-aligned, black,
  highlighting: Pantone 294 C, branch: grey (50k)

No address block on the continuation page.

Subsidiary company name
Address (P.O. Box, postal code and city, street, postal code and city, country), 
telephone number (Tel. +XX ...), fax number (Fax -4digit extension), web address (e.g. www.hannover-re.com)
Supervisory Board (name and surname of chairman)/chairman
Executive Board (name and surname of chairman)/chairman, (Listing of the first and last names of the other members in alphabetical order, separated by commas)
Registered Office city, registration number or other legal requirements
Bank Account enter bank account details
Member of the Hannover Re Group

1
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0.98
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Subsidiary company name
Address (P.O. Box, postal code and city, street, postal code and city, country), 
telephone number (Tel. +XX ...), fax number (Fax -4digit extension), web address (e.g. www.hannover-re.com)
Supervisory Board (name and surname of chairman)/chairman
Executive Board (name and surname of chairman)/chairman, (Listing of the first and last names of the other members in alphabetical order, separated by commas)
Registered Office city, registration number or other legal requirements
Bank Account enter bank account details
Member of the Hannover Re Group

Letterhead subsidiary, US format – editing sample
Format: 8.5 inch × 11 inch, all measurements in inch

  Copytext: Arial, font size 11 pt, line spacing single

  Reference line: Arial bold, font size 11 pt, line spacing single

Always: At least 49 mm space between edge and copytext on page 1 and each continuation page

1

2

Continuation page

Page 1

1.5

2

1.5

1

2

1.5

1.5

2

1.5

1.5

Mrs. Mary Smith
Musterstraße 30
12345 Musterhausen
¶
¶
¶

Hannover, 27 March 20XX
John Smith

¶
¶
¶
Od utecto tore ommoloria consequat erchitat que pro cusae sin
¶
¶
Dear Mary Smith,
¶
Rest faccupt atempore vel expliciandis nihiti odi con es seni alic tem dolesequia
nati corer spe vendignam re simusan danimo magnit, quias cusdaes aut
occaectis etur ate non comnit eum esci volesti oreptatem et qui non ratiusantist
dolupta ipsaped igenderchil eum et ut expe ro consequ isitate vel isim eum ra
cum fuga. Ribus miliquatus dendit laboreria volorer atenihi llorem volorro vitaepro
delicipsam in paritatiis doloribus, quam fugit et moluptat accuptatis que quae et
verum de plia cusciae vent, il mo qui optatem. Evel moluptat.
¶
Totatur ration et aut lacea volestiori ipictemquis qui vel imus, vendis etur alit lati
dolluptur aut dit, audae duntiosaecae volupti aspictati cuscipsunt officia tatium
quost laut ipientiasi cullo riori occus eumquia turerem dolupit et aut veliqui non
rat ut audae vendandae pliciisition reptaqui quidus acitium eum que nonse
dolorat uritibus et, sus et veribea derume voluptatis eatem fugitas eictatem sum
deniet et el maio volorum dolesse rnataspero ilitate mperum ipictur enihili
bustibus que re nisti officium voloremque solestis et expeliq uature volendae.
¶
Nam faceptas seris aute que sunt ea quodicimpere vendere peribus ate porehent
id et atet et ditibus ate iducien dandit ipit evelit mo eture, ad quam aut abo. Nam,
cum quia serume volore nimusda ntiosam, etur? Quis maios excepud itest, niet
autatium et, tenis am nobis prat fugiae renemporum volor reptum audia nobiti
rerchil ibuscip sandic tectur am, autem et et rent. In nonseditio beres simetur, odi
si rem eos molore, idis aut evelescimin et, qui dolecer oreiur?
¶
Aquam ex et venditatibus re autem ut explictota cupturio omnisseque pa volecep
taspellabo. Um volore quidionsed que reperum ut aliquam litatus sae quam et

inverunt et parum sum re cum que volorat elia nit, sum velicipis ut atet latur
sapitatur, cus est omnis dolupti oribus ma doluptate ma con eatqui bla cusdam et
eum, officia ipsam, ut et reperio consequi consectam lanto vel et labo. Nemque
doloriat laboreptiam num veniand undaepe necestia con cus eum lat maximpo
rporita tionsente conseceaqui di sandus dolut eniente ni doluptios cum, con natia
culparit ellorero eum repraep erferum estota pediore soluptam utemporercia
dolupti ossinctur, totas alictus excerrum quaeperae. Equam que por Luptatquate
consequo inulpa susci ipsanti ncillab isi ut fugiatque simporumquia sitas di
dolupta volorum ea quo quis niendel lescilit, quias qui re porem quam qui
consect ureprehenis eum reium, nim sum eostior erovidis autem quo ernam nis
repedici ut ut lam est, solupta sperfer spellabore, sit ersperum exerum re et fugia
venestiur, ut autas dolupit quatetur?
¶
Genda qui blandisque sundamus nonse nonsentur sed quam as esentum quas
derum eati de volorestrum earcilla arum nullupt asitae nonsequi re non pratusam,
ut ape se plique pelibus, sime prentem quam, ut doluptatem cum volorro est
millacea nem sim voluptatest volupta ssequo dollati nimpore pro blaccum
nisitatur, con nos quatibus acerepe rehenimi, quat eaquam elenihicipid qui in ped
erspit et rem. Us ditam debitio nsequam exercius ant veliquam ipiciis cipsae.
Volorup taspiendenem qui consequi is iunt dolorei ciducipsam simusda simin
comnim quis adi dolore voluptur ratur?
¶
Tacest, is dendit ide prae porepro consequat lique sanisincidus idit volupta tibus
damusae pori accustia nam quaes molorem perciet re sus dolupta tisciisciam,
non cus, que con ea imenducidest aut quam reped mi, ni ut mod exerum solore
plaut aut amet vollaccus eaqui aut dolorestius iduciusda si quam quatia nissintur
a nulpa quam hilleni odis nesequas sit ullabor ehentur aperro et est et eumquam
quunt, sunti doluptam quistio. Et vent quis quod et quis idus ab inimus elia pre
quo intis voluptatur magnihi tatibusam natum renimus apellibus esequatum dolo
rehenimo ipictas explab il enimperrum int essum il ipsum, cus, se re pos adit re,
corupta esentia que voloribus as everro cus, nimuscipid esequae ium et as perep
rovidit apissit et rendellabor min con cum volupta tessiti sunt licit ullibus.
¶
Yours sincerely,
¶
¶
¶
John Smith
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 Max Mustermann
Titel
Organisationseinheit

Hannover Rück SE
Karl-Wiechert-Allee 50, 30625 Hannover
Telefonnummer (Tel. +49 ...), Faxnummer (Fax -4stellige 
Durchwahl)
Mobilnummer (Mobil +XX ...)
max.mustermann@hannover-re.com
www.hannover-re.com

Visitenkarte, deutsch
Format: 85 × 55 mm, alle Angaben in mm

Home Office, Rückseite

E+S Rück, Rückseite

Home Office, Vorderseite

E+S Rück, Vorderseite

  Name: Compatil Fact Lt Com Regular, Schriftgröße 11 pt, Zeilenabstand 8,6 pt, linksbündig, Pantone 294 C

  Index: Compatil Fact Lt Com Regular, Schriftgröße 7 pt, Zeilenabstand 8,6 pt, linksbündig, Pantone 294 C

  Funktions- oder Job-Titel und Adressblock: Compatil Fact Lt Com Regular, Schriftgröße 7 pt, Zeilenabstand 8,6 pt,
  linksbündig, schwarz

Text wächst grundsätzlich von unten nach oben.

Rückseite: Vollflächig Pantone 294 C

1   

2   

3   

 Max Mustermann
Titel
Organisationseinheit

E+S Rückversicherung AG
Karl-Wiechert-Allee 50, 30625 Hannover
Telefonnummer (Tel. +49 ...), Faxnummer (Fax -4stellige 
Durchwahl)
Mobilnummer (Mobil +XX ...)
max.mustermann@es-rueck.de
www.es-rueck.de
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Business card, English
Format: 85 × 55 mm, all measurements in mm

Home Office, back

Maximum version, back

Home Office, front

Maximum version, front

  Name: Compatil Fact Lt Com Regular, font size 11 pt, line spacing 8.6 pt, left-aligned, Pantone 294 C

  Index: Compatil Fact Lt Com Regular, font size 7 pt, line spacing 8.6 pt, left-aligned, Pantone 294 C

  Function or job title and address block: Compatil Fact Lt Com Regular, font size 7 pt, line spacing 8.6 pt, left-aligned, black

  Addition maximum version: Compatil Fact Lt Com Regular, font size 7 pt, line spacing 11 pt, left-aligned, versal, black

Text always ascends from bottom to top.

Reverse side: full-area Pantone 294 C

John Smith
Title
Organisational unit

Hannover Rück SE
Karl-Wiechert-Allee 50, 30625 Hannover, Germany
telephone number (Tel. +XX ...), fax number (Fax -4digit extension)
mobile number (Mobile +XX ...)
john.smith@hannover-re.com
www.hannover-re.com

John Smith ACII
Title
Organisational unit

Company name 
Branch or representative office
Street, postal code /city, country 
telephone number (Tel. +XX ...), fax number (Fax -4digit extension)
mobile number (Mobile +XX ...)
john.smith@hannover-re.com
Web address 

1   

2   

3   

4  

5

5

1 4

2
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5

5
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Empfehlungskarte, deutsch
Format: 127 × 80 mm, alle Angaben in mm

Home Office

E+S Rück

  Empfehlungen: Compatil Text Lt Com Regular, Schriftgröße 11,5 pt, Zeilenabstand 13 pt, linksbündig, Pantone 294 C
  Bei mehrzeiligen Informationen wächst der Text von oben nach unten.

  Adressblock: Compatil Fact Lt Com Regular, Schriftgröße 7 pt, Zeilenabstand 8,6 pt, linksbündig, schwarz; Firmen- 
  name: Pantone 294 C; Niederlassungen und Repräsentanzen sowie Verweise auf die Zugehörigkeit zur Hannover Rück-
  Gruppe: grau (50 k), Text wächst von unten nach oben.

  Zusätzliche Informationen: Compatil Fact Lt Com Regular, Schriftgröße 7 pt, Zeilenabstand 8,6 pt, linksbündig; Text
  wächst von unten nach oben.

1   

2   

3   

Hannover Rück SE
Karl-Wiechert-Allee 50, 30625 Hannover
Tel. + 49 511 5604 - 0, Fax -1188
www.hannover-re.com

Mit besten Empfehlungen

E+S Rückversicherung AG
Karl-Wiechert-Allee 50, 30625 Hannover
Tel. 0511 5604 - 0, Fax -1188
www.es-rueck.de
Mitglied der Hannover Rück-Gruppe

Wir weisen darauf hin, dass die E+S Rück  ver-
sicherung AG die Pauschalversteuerung  
nach § 37 b EStG für dieses Präsent übernimmt.

Bitte bewahren Sie dieses Schreiben  
für Ihre Steuerunterlagen auf.

Mit besten Empfehlungen
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Compliment slip, English
Format: 127 × 80 mm, all measurements in mm

Home Office

Maximum version

  Compliments message: Compatil Text Lt Com Regular, font size 11.5 pt, line spacing 13 pt, left-aligned, Pantone 294 C
  If the message extends beyond one line, the text descends from top to bottom.

  Address block: Compatil Fact Lt Com Regular, font size 7 pt, line spacing 8.6 pt, left-aligned, black; Company name:
  Pantone 294 C; Branch and representative offices and references to membership of the Hannover Re Group are
  coloured grey (50 k)

1   

2   

Hannover Rück SE
Karl-Wiechert-Allee 50, 30625 Hannover, Germany
Tel. + 49 511 5604 - 0, Fax -1188
www.hannover-re.com

With compliments

Company name
Branch or representative office
Address (P.O. Box, postal code and city, 
street, postal code and city, country) 
telephone number (Tel. +XX ...), fax number (Fax -4digit extension)
web address (e.g. www.hannover-re.com)

With compliments 
Avec nos compliments 
Con cordiales saludos
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Kurzmitteilung, deutsch
Format: 210 × 104 mm, alle Angaben in mm

Home Office

E+S Rück

  Index: Compatil Fact Lt Com Regular, Schriftgröße 7 pt, Zeilenabstand 8,6 pt, linksbündig; Firmenname: Pantone 294 C,
  Adresse und Website: schwarz, Niederlassungen, Repräsentanzen, Verweise auf die Zugehörigkeit zur Hannover Rück-
  Gruppe: grau (50 k); Text wächst von oben nach unten
  
  Anlage: Compatil Fact Lt Com Regular, Schriftgröße 9 pt, Zeilenabstand 14 pt, linksbündig, schwarz; Tabulator: 5 mm;
  Text wächst von unten nach oben; Checkboxen: 2 × 2 mm, Konturstärke 0,25 Pt

1   

2   

Hannover Rück SE
Karl-Wiechert-Allee 50, 30625 Hannover
Tel. + 49 511 5604 - 0, Fax -1188
www.hannover-re.com

 Wir überreichen Ihnen ohne Begleitschreiben:

 mit der Bitte um

 Kenntnisnahme

 Prüfung

 Rücksprache / Anruf

 Genehmigung

 Rückgabe

 Zum Verbleib

 Weiterleitung

 Mit bestem Dank zurück

 Hannover,

 Mit freundlichen Grüßen

E+S Rückversicherung AG
Karl-Wiechert-Allee 50, 30625 Hannover
Tel. 0511 5604 - 0, Fax -1188
www.es-rueck.de
Mitglied der Hannover Rück-Gruppe  Wir überreichen Ihnen ohne Begleitschreiben:

 mit der Bitte um

 Kenntnisnahme

 Prüfung

 Rücksprache / Anruf

 Genehmigung

 Rückgabe

 Zum Verbleib

 Weiterleitung

 Mit bestem Dank zurück

 Hannover,

 Mit freundlichen Grüßen
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Brief message, English
Format: 210 × 104 mm, all measurements in mm

Home Office

Maximum version

  Index: Compatil Fact Lt Com Regular, font size 7 pt, line spacing 8.6 pt, left-aligned; Company name: Pantone 294 C,
  address and website: black; Branch and representative offices and references to membership of the Hannover Re Group
  are coloured grey (50 k);  

  Enclosure list: Compatil Fact Lt Com Regular, font size 9 pt, line spacing 14 pt, left-aligned, black; Tabulator: 5 mm;
  Text ascends from bottom to top; Tick boxes: 2.15 mm, frame line width 0.25 pt

1   

2   

Hannover Rück SE
Karl-Wiechert-Allee 50, 30625 Hannover, Germany
Tel. + 49 511 5604 - 0, Fax -1188
www.hannover-re.com

 Please find enclosed:

 For your information

 Please check

 Please consult / call

 Please consent to

 Please return

 Please retain

 Please pass on

 Many thanks

 Hannover,

 Yours faithfully,

Company name 
Branch or representative office
Street, postal code / city, country
Tel., Fax
Web address 

 Please find enclosed:

 For your information

 Please check

 Please consult / call

 Please consent to

 Please return

 Please retain

 Please pass on

 Many thanks

 City or company,

 Yours faithfully,
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Umschläge DIN B4, C4, C5, C6, DIN lang und US-Letter
Diverse Formate, alle Angaben in mm

mit Sichtfenster

ohne Sichtfenster

  Adressblock: Compatil Fact Lt Com Regular, Schriftgröße 6,5 pt, Zeilenabstand 8,25 pt, linksbündig;
  Firmenname: Pantone 294 C, Anschrift: schwarz. 
 
Grundsätzlich: Bei allen Formaten identische Abstände vom Umschlagrand zu Logo, Typo und Sichtfenster.
Bei mehrzeiligen Absenderdaten wächst der Text von unten nach oben.
Alle Umschläge werden im Querformat bedruckt, nur das Format DIN C4 mit Fenster ist ein Hochformat.

1   

Hannover Rück SE Postfach 61 03 69, 30603 Hannover

Hannover Rück SE Postfach 61 03 69, 30603 Hannover

Hannover Rück SE Postfach 61 03 69, 30603 Hannover
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49

20

9,9

Sichtfenster
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Envelopes DIN B4, C4, C5, C6, DIN long and US-Letter
Various formats, all measurements in mm

with window

without window

  Address block: Compatil Fact Lt Com Regular, font size 6.5 pt, line spacing 8.25 pt, left-aligned;
  Company name: Pantone 294 C, address: black.
 
Rule: Spacing between edges, logo, printing and window identical in all formats.
If the sender’s details extend over more than one line, the text ascends from bottom to top.
All envelopes are printed in landscape format, only DIN C4 with window is a portrait format.

1   

Hannover Rück SE P.O. Box 61 03 69, 30603 Hannover

Hannover Rück SE P.O. Box 61 03 69, 30603 Hannover

Hannover Rück SE P.O. Box 61 03 69, 30603 Hannover
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